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用户登录
打开登录页面，输入您的用户名和密码，点击【登录】即可。
管理员

场地使用

新建学校的场地，可容纳几个班级。可单个添加也可批量导入。
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单个添加
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点击“新增场地”，可出现新增记录。场地名称、容纳班级都是自定义的，场地类型单选。
批量导入

点击“下载模板”，在模板中填入数据，导入即可。
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自动排课

可导入学校已经排好的课表，也可设置前置条件系统自动生成课表。
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导入排课

导入排好的课表。
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新建计划
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①学段：根据当前学校判断学段；（例如：学校是九年制 则显示小学与初中2个学段）
②名称：自定义；
③学期：自定义；
④开始时间：自定义选择；
⑤结束时间：自定义选择。
导入课表
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当学校已经排好课，则可以根据导入的版本导入到本系统中。

①设置节次时间

根据学校上课时间，填写每节课对应的时长及开始时间。如下图所示：
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②下载模板

点击上图的下一步，进入下载模板页面，如下图所示，点击下载，即可下载模板
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填写每节课的课程名称，如下图所示：
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注：没有课的节次写“无”；

③导入时需要确保在用户管理中心每个科目都存在任教老师，否则导入的时候只显示课程名称无法显示任教老师。

④上传模板
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⑤导入模板制作完成后，点击“上传上传”，当模板正确则会提示“导入成功”，模板存在错误则会提示“导入失败”。

⑥调整导入课表

⑦课表导入后，则可以对导入的课表进行换课操作。（黄色为选中、绿色为可调换、红色课程存在冲突）
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智能排课

设置前置条件，系统自动生成课表。

新建计划
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①学段：根据当前学校判断学段；（例如：学校是九年制 则显示小学与初中2个学段）
②名称：自定义；
③学期：自定义；
④开始时间：自定义选择；
⑤结束时间：自定义选择。
设置排课限制

点击“自动排课”按钮，进入后设置一周上课天数及每天上课节次。
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上课时间设置
用于设置课表排课时间，可对每周上课天数，上课节次，上课时间等作出限制。
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点击“设置节次”，可修改节次，新增或者修改。设置好后，点击“下一步”进入课时及教师分配。
教师课时设置

选择需要排课的年级信息后，下载模板填写教师信息及授课节次，导入即可。
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点击“教师课时统计”，可查看各学科任教教师信息，课时数、带班数量等信息，通过年级、班级、教师姓名可进行筛选后查看。
[image: image18.png]R
it So1
Witk S0z
MiskSo3
Wik Sos
Wik So4
MiseSo1
Witk S0z
MiskSo3
Wik So4

st S05

BUTRES

ERARRE

4.0

40

40

40

X

X

X

X

X

3

YR
— s
— s
— s
— s
— s
— s
— s
— s
— s

—ERYE

pagic





作息时间设置
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学科限制设置
点击设置列与设置行，都可以整行整列的设置是否不排课，也可整行整列的的取消。及时保存。
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教师排课设置
根据部门、教师姓名进行查询，对某个任课教师，进行不排课设置。
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班级预排设置

针对年级班级可进行预设排课。
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自动排课

选择需要排课的年级或班级信息，点击保存生成自动排课。
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手动调课

选择需要调整的课程后，以不同颜色区别可调整课程，不可调整课程，绿色的课程为可调整，选中后将进行调整操作。
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课表确认后，进行课表生成。点击“生成课表”，最终生成课表。

课表信息

课表生成后，可在“课表信息”中查看。点击对应的课表名称查看课表详情。
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课程表页面展示总课表、年级课表、班级课表、教师课表以及场地课表，可分别切换课表类型进行查看，支持课表导出操作。
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调整课表、换课、复制课表

调整课表

对生成的课表可以，可进行调整。点击需要调整的课程，变为黄色，其他显示绿色的为可以调整的课程。
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换课

点击换课进入换课页面。
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点击“新增换课”按钮：
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相互调换
举例如下：
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替换
举例如下：
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复制课表

点击“复制”，可复制当前的课表数据。Ps:开始时间一定要上一个课表的结束时间之后。
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课时统计

显示当前课表的教师课程信息，例如：教师姓名、任教学科、是否换课、代课课时、被代课时、合班课时、其他课时、课时总数、调课记录。
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额外课时
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作息时间

用于划分作息时间。可以按照学段进行创建作息时间，点击“新增作息”可进入创建页面，页面如下：
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①学段：根据本校的性质显示学段，此处是九年制，因此显示：小学、初中；（单选）

②有效日期：根据课表，自定义设置作息表的有效日期；

③名称：用户自定义；

④说明：用户自定义；

⑤添加项：当学段已经有课表生成，此处会自动显示排课的时间。点击“添加项”，可设置例如“早读”的节次时间。添加项新建后可删除。Ps:此处的上午下午是根据中午12点判断，12点之前就是上午，12点以后至18点之前 是下午，18点以后是晚上。
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列表页：可进行编辑、查看、打印操作。
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教师

课表排好后，教师可在移动端查看自己的课表，进入日常管理，点击教师课表，即可查看自己的课表信息。
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家长
家长登录手机端，进入家校互动，点击学生课表，即可看到自己孩子课表信息。



