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专用教室申请

使用说明书
PC端教室申请与审批

1.1专用教室申请

在教室管理菜单下，点击进入【教室申请】页面，鼠标移动到需要申请的日期可以进行教室申请

该日期的页面将会展示此条教室的申请，已经被申请过的时间段或者节次将不会再被允许申请。

注：教室申请有需要审核和无需审核两种，登录学校管理员账号在预约记录——专用教室管理——统一管理中进行设置。无需审批的直接申请通过。
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教室申请有2钟模式：节次模式和时段模式，节次模式每个时段最多可以有5节课
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模式的修改可以在【预约记录】—专用教室—统一设置里面修改，注意修改有次数限制，次数没了就不能修改了。
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1.1.1我的申请记录查看

我的申请记录可以在教室申请页面右上角的我的申请点进去即可查看
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我的申请记录根据是否需要审核有不同的展示方式，管理员可以在预约记录—专用教室管理—统一设置中修改  
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（无需审核）
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（需要审核）
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1.2专用教室审批
拥有审批权限的老师可以在预约记录页面进行审批，单击申请记录可以进行审核，可以查看到申请缘由，审批者可以填写审核意见。

注：今天之前的申请过期了都不可以审批
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1.3专用教室管理

专用教室管理在预约记录—专用教室管理中
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统一设置页面的功能是：①修改审核设置：需要审核或者不审核 、②远程开锁是否启用（此功能还在开发中）、③申请模式：节次模式或者是时段模式，节次模式可以设置具体节次。注意此项设置有具体的次数限制、④：教室管理分配：可以把教师管理的权限分配给具体的某个老师，那该老师就拥有该教室的管理权限
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教室管理分配示例：

如下图所示，将会议室和劳技教室授权给了“直属老师直属老师”，那么该老师使用他自己的账号登录多邦云平台，可以在预约记录里面审核这两个教室的申请
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在教室管理页面，这位老师拥有管理这两种教室类型的权限：

①：可以增加这两种类型的教室的数量
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②：可以开门、查看该教室的使用记录、编辑该教室的信息、删除教室
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审核通过的教室可以在当天上传图片：目的是检查是否有设备是否有损坏（非必做项），已上传图片的可以在这个页面点击查看
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编辑教室可以更改教室的一些相关信息，例如名称、地点等
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③：查看统计（这个是所有老师都可查看），可以查看每个教室的使用次数，也可以将记录导出
[image: image20.png]= e o

| ERtERsET 5 jEm
stEm: | met v enmEE: (| 2o0mesza | — | oomsma | | TSR

Fr e Py

ez w

AEE 3





移动端教室申请与审批

2.1移动端—专用教室申请

移动端的教室申请，点击想要申请的日期，点击下面图片中的新增申请，填写申请的信息，选择需要申请的教室，点击提交。该日期的页面将会展示此条教室的申请，已经被申请过的时间段或者节次将不会再被允许申请。

注：教室申请有需要审核和无需审核两种，无需审批的直接申请通过。
[image: image21.png]X BEHF
2020%5R

B~ ®= A= Bm ®F @/~ BE

27 | 2 o o2 03

w o @ o w e o

n e R T N S

® o 20 2 2 28 2

25 26 27 28 29 30 &
.

[ul el [ sevwis

Ul 9:30-10:00

amRNE BETERTY



[image: image22.png]X ST

BEAN 2020F5A68

FRIARS 8]

ERHE

Ll

SN, 52007





2.1.1移动端—我的申请记录查看

点击教室申请应用，点击页面的我的申请即可查看自己的申请记录，需要审批的会显示当前的审批状态，点击每一条记录会显示此条记录的申请详情。根据是否需要审批展示的页面也不同，无需审批的申请记录在没有到使用之前可以撤销。
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2.2移动端—专用教室审批

拥有教室管理权限的老师，在教室审批页面可以审批该类型的教室，点击该申请即可审批
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2.3移动端—专用教室管理

点击教室审批页面的教室管理，可以管理该老师所管辖的教室
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各个功能的作用如下图
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